Sachbearbeiter Einkauf / -
Verkauf (m/w/d) ety i

botiss ist ein schnell wachsendes biomedizinisches Unternehmen mit Sitz in Berlin und weltweiten Aktivitaten. Wir
entwickeln, produzieren und verkaufen innovative biologisch-medizinische Produkte fir die Knochen- und Gewebe-

regeneration im Dentalbereich. Unsere Prasenz in Uber 100 Landern erfordert globales Denken und Handeln.

Wir suchen fiir unseren Standort Berlin ab sofort eine Unterstiitzung im Bereich
Einkauf / Verkauf (m/w/d).

lhre Aufgaben:

- Auftragsabwicklung inkl. Angebotserstellung, Lieferterminkontrolle und Rechnungslegung
sowie Erstellung von Ausfuhrdokumenten

- Weltweiter Kundenkontakt und Korrespondenz in deutscher und englischer Sprache

- Annahme von Reklamationen und Ruckgabemanagement

- Weiterleitung von Anfragen und Auftragen flr die entsprechenden Fachabteilungen

- Kontrolle von Qualitétsstandards, Definition und Weiterentwicklung von Arbeitsablaufen
in Abstimmung mit den Fachabteilungen

- Vorbereitung von Samples Materialien flr verschiedene Veranstaltungen

- Ansprechpartner fUr Fragen rund um den Einkauf flr Lieferanten, Mitarbeiter und unsere
Logistik sowie Bestandspriifung und Uberwachung der Einkaufsprozesse

- Uberwachung von Lieferterminen und Fristen, Optimierungen der Einkaufsprozesse

- Gebietslbergreifende Tatigkeiten

Das bringen Sie mit:

- Abgeschlossene kaufm. Berufsausbildung

- Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position wiinschenswert

- Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse, gerne auch mit Drittsprache
- CRM & ERP Kenntnisse erforderlich

- Kommunikationsfahigkeit, Eigeninitiative und selbstandiges Arbeiten

- Fundierte MS-Office Kenntnisse

Wir bieten:

- ein spannendes Aufgabengebiet mit einem - intensive Einarbeitungsphase
hohen MaR an Selbstverantwortung - unbefristeter Anstellungsvertrag

- regelmaBige Schulungen Uber betriebsbezogene - flache Hierarchien und Arbeit in einem kollegialen,
Prozesse und Produkteigenschaften motivierten und engagierten Team

- variable Zusatzzahlungen - 30 Tage Urlaub bei einer 5 Tage Woche

- kostenlose Mitgliedschaft im Fitnessstudio - Vergunstigungen durch Mitarbeiterportale

- Mitarbeiterverpflegung mit Obst, Tee, Kaffee - regelmaBige Teamevents
sowie Angebot einer Online-Kantine - gute Verkehrsanbindung

Bitte senden Sie lhre vollstindigen Bewerbungsunterlagen inklusive Lebenslauf, Zeugnissen,
friihestes Eintrittsdatum und Gehaltsvorstellung in elektronischer Form an:
Frau Agnieszka Podsiadlo (jobs@botiss.com)

botiss medical AG
Ullsteinstrasse 108 Tel.: +49 30 20 60 73 98 30
12109 Berlin Fax: +49 30 20 60 73 98 20




